GUIA PARA OBTENER LOS REGISTROS DESDE EL SIPIAD

1. Paragenerar los registros de cada docente en el Sistema de Informacion es necesario:

A.
B.
C.

=z

Entrar al SI PIAD, escribiendo la direccién: localhost/piad/login.aspx en el navegador.
Completar o ajustar los Parametros en Sistema>Pardmetros.
Configurar el curso lectivo, disponiendo las fechas de inicio y fin de cada uno de los periodos, todos
los periodos, en Sistema>Curso Lectivo>Configuracion.
Configurar las asignaturas, en Administracién>Gestidn de asignaturas.
Configurar los Talleres, con sus asignaturas, en Administracion>Gestion de talleres (secundaria donde
aplique).
Configurar plan de estudios de cada nivel, en Matricula>Planes de Estudios.
Asignar grupos por nivel, en Matricula>Grupos>Grupos por nivel.
Crear los expedientes del docente, en Expediente>Expedientes de los Funcionarios. Seleccionar:
Nuevo.
Asignar disponibilidad docente y asignaturas, en Unidades del Expediente>Disponibilidad.
Asignar los docentes a grupos, Carga Académica, en Matricula>Grupos>Gestion.
Asignar los docentes a los subgrupos, en Matricula>SubGrupos>Gestidn/Gestion Manual (secundaria
donde aplique).
Matricular a los estudiantes.
i. Sirealizaron el proceso desde el principio: Matricula>Prematricula>Nuevo Ingreso.
ii. Sillevaba notas del afio anterior y promocion: Matricula>Matriculas>Ratificacién de Grupos
iii. Siestd ingresando la matricula hasta ahora: Matricula>Matriculas>Extraordinaria.
Asignar los estudiantes a grupos, en Matricula>Grupos>Asignar estudiantes a grupo. Si ha
matriculado desde Extraordinaria se pueden asignar los estudiantes directamente a los grupos.
Asignar los alumnos a los subgrupos, en Matricula>SubGrupos>Formar (secundaria donde aplique).
Realizar la matricula por asignaturas para los estudiantes que adelantan, en
Matricula>Matriculas>Matricula asignaturas (secundaria)

2. Obtener el registro de secundaria en el SI PIAD, por nombre del docente.

A.

Actualizar las plantillas (esto aplica si los registros son publicados primero que la actualizacion anual del

sistema), Registro>Actualizar plantilla...

Registro>Descargar registros.
Preescolar y Primaria: Selecciona el curso lectivo, nivel y grupo y luego presiona “Obtener”.

Secundaria y complementarias: Selecciona el curso lectivo, selecciona el nombre del funcionario de la

desplegable y presiona “Obtener”.

Acepta el mensaje que le indica donde se descarga el archivo.

El archivo se descarga en la siguiente ubicacién:
C:\inetpub\wwwroot\PIAD\archivos\grupos\registro_de_actividades



3. Requisitos de configuracién de caracteristicas del computador

A. Panel de control> Administrador de Internet Information Services (l1S)>clic en nombre de la pc>Buscar
el apartado

“11IS”">doble clic en Filtrado de solicitudes>Clic en

caracteristica”>Digitar cantidad de bytes permitidos...
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B. Sies un sistema operativo de 64 bits, es necesario modificar que permita aplicaciones de 32 bits>Grupo
de aplicaciones>Clasic .NET AppPool>doble clic en Configuracién avanzada>Habilitar aplicaciones de 32
bits.
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C. Permisos de carpetas (aplica solo para nuevos sistemas instalados o reinstalados que nunca han utilizado el
procedimiento de descarga de registros): en la direccion de la pc>C:\inetpub\wwwroot\PIAD> Archivos> clic
derecho>Propiedades>Seguridad>Editar>dar control total a [IS_IUSRS, IUSR, ADMINISTRADORES Y USUARIOS.

En el caso particular de IUSR si no aparece debe agregarse>agregar>escribir en la ventana que aparece IUSR y hacer

clic en Aceptar
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D. Debe tener instalado dos componentes: AccesRuntime y AccesDataBaseEngine, el segundo funciona de acuerdo

a los bits de la versién del

Office que tenga instalado en su PC. Para ello le recomendamos abrir

Excel>Archivo>Ayuda>Versidn...>aparecerdn los bits> Ir a la pdgina oficial de Microsoft y descargar la versién del

componente segun bits>Instalar en la pc

Office 2010

o Insertar

| Guardar

Disefio de pagina  Formulas

5a.0ffice

Dstos  Revisar  Vista

Guardar como

5 Abrir En caso que Officeno este
- => activado se recomienda
hacerlo.
Informacién
Se requiere la activacién del producto
Reciente Microsoft Office Professional Plus 2010
Este producto contiene Microsoft Access, Microsoft Excel, Microsoft SharePoint Workspace, Microsoft
OneNote, Microsoft Outlook, Microsoft PowerPoint, Microsoft Publisher, Microsoft Word, Microsoft
Nuevo InfoPath.
- Cambiar clave de producto
Imprimir

s Este producto notiene licencia. Conéctese a la red corporativa o péngase en contacto con
. = administraor del sistema para obtener més ayuda.
Guardar y enviar

Acerca de Microsoft Excel

Audagey L] 000 (32 bits)

'3 Opdanes

3 salir

Parte de Microsoft Office Professional Plus 2010
© 2010 Microsoft Corporation. Reservados todos los derechos.

Semvicios de atencitn al cliente y soporte técnico de Microsoft
Id. del preducte:02260-018-0000106-48812

Términos de licencia del software de Microsoft

Office 2013

-
Acerca de Microsoft Excel

Informacid

Microsoft® Excel® 2013 (15.0.4420.1017) MSO (15.0.4420.1017) 32 bits

aTE QETITCrOTOTT I,

Informacién

1d. del producto: 02309-52281-05292-AA005
Ver términos de licencia para software de Microsoft

1 [o
Producto a
Microsoft Offig
Este producto cof

BED®

Abrir

Guardar

Guardar como
Microsoft® Office Proofing Tools

€ 2012 Microsoft Corporation. All rights reserved.
Imprimir

0

Compartt Acerca de

2012 Microsoft Corporation. Al rights reserved
Excel

Exportar
Chinese (Simplifiec)

Cerrar
Corporation and/or ts suppliers. Allrights reserved

Cuenta

Opciones

Que correspondan.

Partions of International CorrectSpell™ spelling correction system & 1993 by Lemout & Hauspie Speech
Products N, All ights reserved, The American Heritage Dictionary of the English Language, Third Edition [
Copyright € 1992 Houghton Mifflin Company. Electronic version licensed from Lernout & Hauspie Speech | _
Products NV, Al ights reserved, Referencia de POF, cuarta edicién: formata FOF [Formato de Documenta
Partitil) de Adobe®, versidn 1.5, © 1985-2003 Adobe Systems Incorporated. Tados los derechos resemvados, | |

Certain templates developed for Microsft Corporation by Impressa Systems, Santa Rosa, Califomnia.
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Info, del sistema...
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Descargar AccessRuntime (este también debe instalarlo el profesor de complementarias y secundaria en la pc

donde va a utilizar el registro).
Descargar AccessDataBaseEngine 32 bits
Descargar AccessDataBaseEngine 64 bits



http://www.microsoft.com/es-es/download/confirmation.aspx?id=4438
http://www.microsoft.com/es-ES/download/confirmation.aspx?id=13255
http://www.microsoft.com/es-es/download/confirmation.aspx?id=13255

Para consultas y soporte técnico

Para recibir ayuda y soporte, es necesario ingresar al modulo de consultas, con usuario y contrasefa (si no
posee debe registrarse en la opcion de “Nuevo usuario”).

El usuario es la cédula con formato (0-0000-0000).

Si es necesario una atencién mas personalizada, debe registrar la consulta, y ademds se utilizara la
herramienta Team Viewer, en la consulta debe proporcionar su numero de teléfono para contactarle,
ademads del horario en que estara disponible, se le llamardy se le pedira ID y Contrasefia del Team Viewer.
Si no posee TeamViewer, puede descargarlo aqui: http://www.dgec.mep.go.cr/piad/asistencia-remota
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